Procedura I1

AKACTOWE PRZEDSZKOLE

Przyprowadzanie dziecka do przedszkola i odbieranie go

Podstawa prawna:
®  Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkot (Dz.U. z 2001 r. Nr 61 poz. 624 ze
zm.),
o Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z 2012 r. poz. 1137 ze
zm.).
Cel procedury
Okreslenie szczegdtowych obowigzkow rodzicow i nauczycieli podczas przyprowadzania do
przedszkola 1 odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicéw (opiekunow prawnych) lub
upowazniong przez nich osobe, zapewniajgca dziecku petne bezpieczenstwo.
Zakres procedury
Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu wyjscia z rodzicami z domu do
przedszkola do momentu odebrania dziecka z przedszkola, czyli przekazania go w rece
rodzicow.
Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnosci
1. Rodzice (opiekunowie prawni): s3 zobowigzani osobiScie powierzy¢ dziecko
nauczycielowi, co oznacza, ze muszg wprowadzi¢ dziecko do sali zabaw. Rodzice badz
inne osoby doroslte przez nich upowaznione odbierajg dziecko z przedszkola bezposrednio
od nauczyciela.
2. Nauczyciel: bierze pelng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali
do momentu odebrania go przez rodzicow.
3. Personel przedszkola: ponosi wspotodpowiedzialnos¢ za bezpieczenstwo dziecka od

momentu jego wejscia do sali do momentu odebrania go przez rodzicow.

Sposob prezentacji procedur

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.



3.
4.

Zapoznanie rodzicbw z obowigzujacymi w placéwce procedurami na zebraniach
organizacyjnych we wrze$niu kazdego roku szkolnego lub podczas podpisywania umowy
o $wiadczenie ustug edukacyjnych.

Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu.

Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur.

Tryb dokonywania zmian w procedurze

1.

Wszelkich zmian w opracowanej procedurze moze dokona¢ z wlasnej inicjatywy lub na
wniosek rady pedagogicznej dyrektor placowki. Wnioskodawcg zmian moze by¢ réwniez
rodzic.

Proponowane zmiany nie mogg by¢ sprzeczne z prawem.

Zasady wchodza w zycie z dniem: 01.09.2015r.

Opis procedury

Przyprowadzanie dzieci
Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do 1 z przedszkola odpowiadaja rodzice/opiekunowie
prawni.
Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi, co oznacza, Zze s3 zobowigzani
wprowadzi¢ dziecko do sali.
Nauczyciel bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego wejscia do sali.
Rodzice/opiekunowie, ktorzy zdecyduja, ze ich dziecko bedzie samodzielnie wchodzito
do sali, biorg na siebie pelng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka
w czasie przechodzenia z szatni do sali.
Nauczycielka przedszkola nie ponosi odpowiedzialnosci za zycie, zdrowie
1 bezpieczenstwo dziecka pozostawionego przez rodzicow/opiekundw na terenie
przedszkola, lecz przed wejsciem do budynku, w szatni lub przed zamknigtymi drzwiami
sali zajec.
Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko
zdrowe. Wszelkie dolegliwos$ci dziecka sg zobowigzani zglasza¢ nauczycielowi 1 udziela¢
wyczerpujacych informacji na ten temat.
Nauczyciel ma prawo odmowié przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest ono

zdrowe.



I1.

Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji

wynika, ze moze ono by¢ chore. Jesli temperatura dziecka wskazuje na stan

podgoraczkowy lub chorobowy, nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.

Dziecko nalezy przyprowadzi¢ do przedszkola do godziny 9.00 lub w dowolnym czasie,

po uprzednim poinformowaniu przedszkola o p6zniejszym przybyciu dziecka.
Odbieranie dzieci

Odbidr dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicow badz inne osoby

doroste przez nich upowaznione.

Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/opiekunowie prawni moze nastgpic¢ tylko

w przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka, podpisanego przez

rodzicow/opiekundw prawnych (zatacznik do Umowy zawartej z rodzicami o §wiadczenie

ustug — Karta Zapisu do Przedszkola).

. W oddziatach porannego zbierania si¢ 1 popotudniowego rozchodzenia si¢ dzieci musza

znajdowac si¢ listy zbiorcze os6éb upowaznionych do odbioru dzieci z kazdej grupy
wiekowej.

Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodno$¢ danych
osoby odbierajacej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

Jesli okaze si¢, ze dane nie sa zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/opiekundéw
prawnych i dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

Gdy dziecko jest odbierane z ogrodu przedszkolnego, wymaga si¢ od
rodzicéw/opiekunow prawnych, aby podeszli razem z nim do nauczyciela 1 zglosili
odebranie.

Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione w karcie
zgloszenia, jednak wylgcznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez
rodzicow/opiekunow prawnych bezposrednio nauczycielowi w formie ustnej lub
pisemne;j.

Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica/opiekuna prawnego zglaszana
telefonicznie.

Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepelnoletnim, poza upowaznionym przez
rodzicéw rodzenstwem, zgodnie z art. 43 Ustawy Prawo o ruchu drogowym — zezwala on
dzieciom do lat siedmiu korzysta¢ z drogi pod opieka osoby, ktéra ma co najmniej

dziesie¢c lat.



10.

11

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.

Odbieranie dzieci przez osoby niepeinoletnie moze odbywaé si¢ w szczegoélnie
uzasadnionych przypadkach na wyrazne, pisemne o$wiadczenie woli rodzicow lub

opiekunow prawnych.

. Rodzice ponosza pelng odpowiedzialno$¢ prawng za osob¢ niepeinoletnia odbierajaca

dziecko, jak 1 za odebrane przez nig dziecko.

Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ prawna za bezpieczenstwo dziecka odbieranego
z przedszkola przez upowazniong przez nich osobeg.

Zyczenie rodzicow dotyczace nieodbierania dziecka przez jednego z nich musi byé
poswiadczone orzeczeniem sgdowym.

Obowigzkiem nauczycieli lub osoby petigcej dyzur w szatni jest upewnienie si¢, czy
dziecko jest odbierane przez osob¢ wskazang w upowaznieniu.

Osoby wymienione w upowaznieniu sg zobowigzane do osobistego odebrania dziecka od
nauczyciela opiekujacego si¢ dang grupa lub nauczyciela sprawujgcego w zastgpstwie
opieke nad dzie¢mi.

W przypadku odbierania dziecka z ogrodu przedszkolnego osoby odbierajace dziecko sa
zobowigzane do osobistego poinformowania nauczycielki o zamiarze odebrania dziecka.
Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna mie¢ przy sobie dowod
osobisty i na zadanie nauczycielki lub osoby petnigcej dyzur w szatni okazac go.
Rodzice/opiekunowie po odebraniu dziecka sa zobowigzani opusci¢ plac zabaw.

W przypadku pozostania rodzica/opiekuna na placu przedszkolnym po odebraniu dziecka
(np. rozmowa rodzica z nauczycielem) nauczyciel nie odpowiada juz za bezpieczenstwo
dziecka.

Rodzice/opiekunowie sg zobowigzani przekaza¢ aktualne numery telefonow.

Za wlasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci sg odpowiedzialni
rodzice oraz nauczyciel.

Nauczyciele sprawuja opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby
przyprowadzajacej az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej
osobie.

Na pierwszym zebraniu organizacyjnym lub w momencie podpisania umowy
o $wiadczenie ustug edukacyjnych rodzice sg informowani o zasadach przyprowadzania

1 odbierania dzieci.



III. Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola lub zgloszenia si¢ po

dziecko osoby niemogacej sprawowac opieki

1. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najpozniej do godziny 18.00.

2. W przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka z przedszkola (w godzinach pracy
przedszkola — sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie s3 zobowigzani do
telefonicznego poinformowania o zaistnialej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu
odebrania dziecka.

3. Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel jest
zobowigzany telefonicznie powiadomi¢ rodzicow lub osoby upowaznione do odbioru
o zaistniatej sytuacji.

4. Jesli pod wskazanymi przez rodzicOw numerami telefonow (praca, dom, tel. komorkowy)
nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicow lub os6b upowaznionych do
odbioru dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placowce przez pét godziny. Po
uplywie tego czasu nauczycielka powiadamia dyrektora, ktéry podejmuje decyzje o:

a) powiadomieniu policji w celu podjecia dalszych dzialan przewidzianych prawem,
tacznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym,

b) odprowadzeniu dziecka do domu, jesli rodzice/opiekunowie prawni lub inne osoby
upowaznione do odbioru dziecka s3 w domu i z obserwacji wynika, ze moga
sprawowa¢ opieke nad dzieckiem (np. nie sa pod wplywem alkoholu, $rodkéw
odurzajacych itp.).

5. Z przebiegu zaistniatej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokoét zdarzenia, podpisany przez
swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora i rady pedagogicznej. Cate
zdarzenie powinno si¢ odbywa¢ pod nadzorem policji. Dalsze czynno$ci zwigzane

z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym podejmuje policja.

IV.  Postepowanie w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa, ze dziecko
z przedszkola odbiera rodzic (opiekun prawny) bedacy pod wplywem alkoholu
lub narkotykéw

1. Nauczycielka stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy stan osoby

zamierzajgcej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub gdy osoba ta zachowuje
si¢ agresywnie i nie jest w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. Nauczyciel wzywa

wowczas drugiego rodzica lub inng upowazniong do odbioru dziecka osobe.



. Nauczycielka powiadamia dyrektora, ktory wydaje jej dyspozycje, majace na celu

odizolowanie dziecka od rodzica/opiekuna znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu.

. Jesli rodzice/opiekunowie odmowig odebrania dziecka z przedszkola lub gdy nieobecnosé¢

rodzicoéw si¢ przedtuza (tj. po godzinach otwarcia przedszkola), dyrektor placoéwki moze

po konsultacji z najblizszg jednostka policji podjac¢ decyzje o dalszych krokach.

. Po rozeznaniu przez policj¢ sytuacji domowej dziecka (sprawdzeniu, czy rodzice

przebywaja w domu) dyrektor moze:

a) podjac¢ decyzje, ze wychowawca ma odprowadzi¢ dziecko do domu (jezeli sg rodzice,
to dziecko pozostaje pod opieka rodzicow),

b) gdy nie ma rodzicow w domu, wspolnie z policja podja¢ decyzj¢ o dalszym
postepowaniu w danej sytuacji (np. zabraniu dziecka do pogotowia opiekunczego,
czyli do tzw. placéwki interwencyjnej).

. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowa z zaistniatego zdarzenia po zakonczeniu dziatan.

. Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych rodzic/opiekun prawny odbierajacy dziecko

z przedszkola znajduje si¢ pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, to wychowawca moze

rozpozna¢ sytuacj¢ domowa i rodzinng dziecka 1 jesli zachodzi taka koniecznos$¢,

powiadomi¢ o tym policje (specjaliste do spraw nieletnich) w celu dalszego zbadania
sytuacji domowej i rodzinnej dziecka, a nastgpnie zawiadomic¢ sad rodzinny.

. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu

wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych

w niniejszych procedurach.

. W przypadku gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna w stanie

nietrzezwosci powtorzy sie, dyrektor powiadamia pisemnie policje, terenowy osrodek

pomocy spolecznej i wydziat rodzinny sadu rejonowego.

Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicow
rozwiedzionych lub zyjacych w separacji

. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli zachowali prawa rodzicielskie, o ile
postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania
przez rodzicow opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym

postanowieniem.



3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke
nad dzieckiem.

4. O sytuacji kryzysowej, np. ktotnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka itp., nauczyciel lub

dyrektor powiadamia policje.



